
 

 

 
                                                                                                                                        

Alla D.S.G.A. 

 Dott.ssa Lombardi Valeria  

Agli Atti 
Al sito Web 

 

OGGETTO: Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-2020 finanziato 

con il Fondo di Rotazione (FdR)– Obiettivo Specifico 10.1 – Azione 10.1.6 – Sotto-azione 
10.1.6A, interventi di cui al Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 15 novembre 
2024, n. 231, Avviso Prot. 64310 del 23/04/2025 – “Percorsi di orientamento rivolti alle classi 
terze, quarte e quinte delle istituzioni scolastiche secondarie di secondo grado con il 
coordinamento del docente tutor”.  
Codice Progetto 10.1.6A-FDRPOC-CA-2024-97 Orientamento al Liceo 

CUP C14D25001160001 C.M. CEVC01000B – C.F. 80004990612 
 
INCARICO  DI GESTIONE AMMINISTRATIVO-CONTABILE 
 

IL RETTORE DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO il Regolamento (UE) 2016/679; 

VISTO il Regolamento (UE, EURATOM) 2018/1046; 
VISTO il Regolamento (UE-EURATOM) 2020/2093; 
VISTO il Regolamento (UE) 2021/1056; 
VISTO il Regolamento (UE) 2021/1057; 

VISTO il Regolamento (UE) 2021/1060; 
VISTA la Legge 7 agosto 1990, n. 241, recante “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo 

e di diritto di accesso ai documenti amministrativi”;  
VISTA la Legge 15 marzo 1997, n. 59 “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti alle 
regioni ed enti locali, per la riforma della pubblica amministrazione e per la semplificazione 
amministrativa”; 
VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, recante “Regolamento recante 
norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’art. 21 della legge 15 marzo 
1997, n. 59”; 

VISTO il Decreto del Presidente Della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445 “Testo unico delle 
disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa”; 
VISTO il Decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165 “Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle 
dipendenze delle amministrazioni pubbliche”; 
VISTO il Decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 “Codice dell’amministrazione digitale”;  
VISTA la Legge 13 Agosto 2010 n. 136 “Piano straordinario contro le mafie, nonché delega al Governo in 
materia di normativa antimafia” e s.m.i; 

VISTA la Legge 6 novembre 2012, n. 190 “Disposizioni per la prevenzione e la repressione della 
corruzione e dell'illegalità nella pubblica amministrazione; 

VISTO il Decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33 “Riordino della disciplina riguardante il diritto di 
accesso civico e gli obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche 
amministrazioni; 
VISTO il decreto legislativo 8 aprile 2013, n. 39 “Disposizioni in materia di inconferibilità e incompatibilità 

di incarichi presso le pubbliche amministrazioni e presso gli enti privati in controllo pubblico, a norma 
dell'articolo 1, commi 49 e 50, della legge 6 novembre 2012, n. 190”; 
VISTA la Legge 13 luglio 2015, n. 107 “Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione e delega 
per il riordino delle disposizioni legislative vigenti”; 
VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129 “Regolamento concernente le Istruzioni 
generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche";  



 

 

VISTO il Codice di comportamento dei dipendenti del Ministero dell’istruzione, adottato con D.M. del 26 
aprile 2022, n. 105;  
VISTO il Decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36 “Codice dei contratti pubblici in attuazione dell'articolo 
1 della legge 21 giugno 2022, n. 78, recante delega al Governo in materia di contratti pubblici; 
VISTA la normativa comunitaria, nazionale e regionale in materia di ammissibilità della spesa; 
VISTA la Delibera n. 1/16 del 02/09/2024 del Collegio dei Docenti delle Scuole annesse al Convitto 

Nazionale Statale “Giordano Bruno” di Maddaloni di adesione ai Progetti, proposti dal Ministero 

dell’Istruzione e del Merito, dei fondi PNRR-POR-PN SCUOLA E COMPETENZE 2021-2027; 

VISTA la Delibera n.40/18 del 03/11/2024 del Commissario Straordinario per la gestione delle Scuole 

annesse al Convitto  Nazionale Statale “G. Bruno” di Maddaloni di adesione ai Progetti, proposti dal 

Ministero dell’Istruzione e del Merito, dei fondi PNRR-POR-PN SCUOLA E COMPETENZE 2021-2027; 

VISTO il Decreto del Ministro dell’Istruzione e del Merito AOOGABMI R.D. n.231 del 15/11/2024 

avente per oggetto: Individuazione dei criteri di ripartizione e delle modalità di utilizzo delle risorse 
finanziarie di cui all’articolo 1, comma 330, della Legge 30 dicembre 2023, n.213 (Legge Finanziaria 
2024) finalizzate alla valorizzazione del personale scolastico con funzioni di Tutor e Orientatore come 
definite dalle Linee guida per l’orientamento adottate con Decreto del Ministro dell’Istruzione e del Merito 
n.328 del 22 dicembre 2022 e assegnazione delle risorse per l’orientamento per le azioni e i moduli 
didattici di orientamento nelle classi terze, quarte e quinte delle Istituzioni Scolastiche Secondarie di 
Secondo grado a valere sul Programma operativo “Per la Scuola” 2014-2020; 

VISTA la Nota del Ministero dell’Istruzione e del Merito n. Prot. AOOGABMI.R.U.64310 del 

23/04/2025 avente per oggetto: Avviso Pubblico “Percorsi di orientamento rivolti alle classi terze, 

quarte e quinte delle Istituzioni Scolastiche Secondarie di Secondo grado con il coordinamento del 

Docente Tutor”, Fondi Strutturali Europei (FSE) – Programma Operativo Complementare “Per la Scuola” 

2014-2020, POC “Per la Scuola”, rivolto alle Istituzioni Scolastiche Secondarie di Secondo grado di cui 

all’allegato B del D.M. n.231 del 15/11/2024;  

VISTA la Delibera del Collegio dei Docenti n.05/10 del 20/05/2025;  
VISTA la propria candidatura presentata in data 03/06/2025 alle ore 14:13:49 alla quale è stato 
attribuito il n.1095485, con l’indicazione del CUP come sopra generato C14D25001160001, con la 
quale sono stati richiesti n. 4 Moduli di cui n. 3 al costo cadauno di € 5.682,00 (€ 5.682,00 x 3= € 
17.046,00) e n. 1 al costo di € 5.082,00 per un totale complessivo di € 22.128,00 (€ 
Ventiduemilacentoventotto/00);  
VISTA la Nota del Ministero dell’Istruzione e del Merito prot. AOOGABMI.N.105104 del 19/06/2025 

avente ad oggetto: Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-2020 finanziato 
con il Fondo di Rotazione (FdR) – Obiettivo Specifico 10.1 – Azione 10.1.6 – Sotto-azione 10.1.6A, 
interventi di cui al Decreto del Ministro dell’Istruzione e del Merito 15 novembre 2024, n.231. Avviso Prot. 
64310 del 23/04/2025 – “Percorsi di orientamento rivolti alle classi terze, quarte e quinte delle Istituzioni 
Scolastiche Secondarie di Secondo grado con il coordinamento del Docente Tutor”. Autorizzazione 
progetti, e con la quale si comunica l’avvenuta assegnazione del finanziamento richiesto per l’importo 

complessivo di € 22.128,00 (€ Ventiduemilacentoventotto/00) le cui attività formative afferenti ai 
progetti autorizzati dovranno essere realizzate, concluse e interamente documentate entro il termine del 
31 dicembre 2026; 

VISTO il Decreto Dirigenziale prot. n. 5592/U del 26/06/2025 di Assunzione in bilancio del Convitto 
Nazionale Statale “G. Bruno” di Maddaloni (C.M. CEVC01000B - C.F. 80004990612) di € 22.128,00 (€ 
Ventiduemilacentoventotto/00) relativo al Progetto 10.1.6A-FDRPOC-CA-2024-97 
Orientamento al Liceo - CUP C14D25001160001;  

Vista la Delibera 7/9 del 26/06/2025 del Collegio dei Docenti delle Scuole annesse al Convitto Nazionale 
Statale “Giordano Bruno” di Maddaloni di ratifica di approvazione del progetto 10.1.6A-FDRPOC-CA-
2024-97 “Orientamento al Liceo” - CUP C14D25001160001 - C.M. CEVC01000B – C.F. 
80004990612; 
VISTA la Delibera 5/7 del 02/07/2025 del Consiglio di Amministrazione del Convitto Nazionale di 
approvazione/ratifica dell’autorizzazione del Progetto 10.1.6A-FDRPOC-CA-2024-97 “Orientamento 
al Liceo” - CUP C14D25001160001 - C.M. CEVC01000B – C.F. 80004990612; 



 

 

VISTA la Delibera 46/5 del 03/07/2025 del Commissario Straordinario  delle Scuole Annesse al Convitto 
Nazionale di ratifica e presa d’atto dell’autorizzazione del Progetto 10.1.6A-FDRPOC-CA-2024-97 
“Orientamento al Liceo” - CUP C14D25001160001 - C.M. CEVC01000B – C.F. 80004990612; 
VISTO il Programma Annuale dell’E.F. 2026 del Convitto Nazionale Statale “G. BRUNO” di Maddaloni 

(CE) approvato dal Consiglio di Amministrazione con Delibera n.7/1 del 21/01/2026;  

TENUTO CONTO delle competenze necessarie allo svolgimento degli incarichi citati; 
VISTO il Decreto dirigenziale prot. n. 1008/U del 02/02/2026 di Responsabile Unico del Procedimento ai 

sensi della Legge 241/90 e Responsabile Unico del Progetto ai sensi del D.Lgs n. 36/2023; 

RAVVISATA la necessità di individuare la figura professionale, cui conferire l’incarico per l’attività di 
gestione amministrativo-contabile  per la realizzazione del progetto 10.1.6A-FDRPOC-CA-2024-97 
“Orientamento al Liceo” - CUP C14D25001160001 - C.M. CEVC01000B – C.F. 80004990612; 
CONSIDERATO che si intende affidare alla DSGA dell’istituto la gestione amministrativo-contabile del 
progetto10.1.6A-FDRPOC-CA-2024-97 “Orientamento al Liceo” - CUP C14D25001160001 - C.M. 
CEVC01000B – C.F. 80004990612; 

VISTA la Circolare Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali n. 2 del 2 febbraio 2009; 
PRESO ATTO della disponibilità del Direttore dei Servizi. GG.AA dott.ssa Valeria Lombardi, acquisita agli 
atti con prot. n. 1079/E del 03/02/2026, ad assumere l’incarico gestione amministrativo-contabile  per la 
realizzazione del progetto 10.1.6A-FDRPOC-CA-2024-97 “Orientamento al Liceo” - CUP 
C14D25001160001 - C.M. CEVC01000B – C.F. 80004990612; 
VISTA la dichiarazione di insussistenza di motivi di incompatibilità al conferimento dell’incarico in capo al 
soggetto Incaricato derivanti da rapporti di coniugio, parentele o affinità entro il secondo grado con lo 

stesso, né altre situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi, allegata alla citata dichiarazione di 
disponibilità acquisita agli atti del protocollo con n. 1080/E del 03/02/2026; 
RITENUTO di autorizzare il Direttore S.G.A. all’espletamento dell’incarico in oggetto; 
VISTO il Decreto Dirigenziale prot. n. 1575 del 16/02/2026, che in questa sede integralmente si 

richiama; 
CONFERISCE, nell’ambito del progetto 

10.1.6A-FDRPOC-CA-2024-97 “Orientamento al Liceo”  
 CUP C14D25001160001 - C.M. CEVC01000B – C.F. 80004990612 

 

alla DSGA Dott.ssa Valeria Lombardi C.F LMBVLR94M48E791Y l’incarico di “GESTIONE AMMINISTRATIVO-

CONTABILE”- secondo le modalità di seguito elencate. 

Le attività oggetto di incarico sono prestate unicamente in orario extrascolastico per lo svolgimento delle 
azioni strettamente connesse ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato, funzionalmente 
vincolate all’effettivo raggiungimento di target e milestone di progetto, ed espletate in maniera specifica 
per assicurare le condizioni di realizzazione del progetto indicato in epigrafe. 

L’incaricato è tenuto a realizzare tutte le attività di gestione amministrativa e contabile necessarie alla 

realizzazione del progetto. 

L’incaricato si impegna a: 

• eseguire l’incarico a regola d’arte, con tempestività e mediante la necessaria diligenza 
professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge; 

• svolgere tutte le attività di cui al presente atto al di fuori dell’orario di servizio; 

• attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti del 
Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

Non è ammesso il rinnovo dell’incarico. 

L’eventuale differimento del termine di conclusione dell’Incarico originario è consentito, in via 
eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al prestatore, ferma 



 

 

restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento dell’Incarico, nonché il rispetto delle 
tempistiche previste per la realizzazione degli interventi dalla normativa nazionale e comunitaria di 
riferimento. 

Le attività saranno retribuite sulla base delle attività effettivamente realizzate e delle ore di lavoro 
effettuate come risultante dai registri delle presenze e/o dai verbali. 

La prestazione professionale sarà retribuita con l'importo lordo previsto dal vigente C.C.N.L./comparto 

scuola, per ogni ora di incarico effettivamente svolta e comprende tutti gli eventuali compiti previsti 

dall'incarico. 

Il corrispettivo pattuito si intenderà omnicomprensivo, ovvero al lordo di IRPEF, contributi previdenziali, 
IRAP e di ogni altra ritenuta a carico del dipendente e al netto degli oneri riflessi a carico 
dell'Amministrazione. 

Per l’Incarico conferito è pattuito un compenso orario lordo stato previsto dal CCNL vigente per il 

PROFILO DSGA, pari a € 27,00 (ventisette) per una durata totale pari a 56 ore. L’importo complessivo 
lordo stato sarà rapportato alle ore effettivamente prestate.  
Il compenso sarà imputato alla voce  “SPESE DI GESTIONE” del piano finanziario.  

Il corrispettivo di cui al presente articolo sarà corrisposto dall’Istituto, previo svolgimento delle attività 

previste e presentazione del relativo timesheet sulle giornate/ore effettivamente svolte, compatibilmente 

con le tempistiche di assegnazione delle risorse da parte degli enti competenti. 

Si allegano alla presente lettera di incarico:  

• Comunicazione di disponibilità; 
• Curriculum vitae dell’Incaricato; 

• Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità e di conflitto di interessi. 
 

Il presente atto, immediatamente esecutivo, è pubblicato nella sezione “Amministrazione Trasparente” 
del sito web istituzionale www.convittogiordanobruno.edu.it del Convitto Nazionale Statale “Giordano 
Bruno” di Maddaloni (CE). 
 

 

IL RETTORE DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof. Rocco Gervasio 

Documento firmato digitalmente ai sensi del cd Codice 
dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 

L’incaricato 

per accettazione 

Dott.ssa Valeria Lombardi 
Documento firmato digitalmente ai sensi del cd Codice 

dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 
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