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Al sito della scuola

Alla Segreteria Didattica

All’AT Giuseppe Sposito De Lucia

AIl’AT Dante Agati

Al coordinatori delle classi terminali

Ai docenti commissari interni Esame di Stato

Comunicazione 237

Oggetto: Adempimenti connessi all’esame di Stato conclusivo del corso di
studi di istruzione del | e del Il grado - a.5.2018/2019

Il 14 giugno ore 12,00 e convocata una riunione dei coordinatori delle classi
terminali del Liceo e dei docenti commissari interni per il controllo della
documentazione e dei faldoni dell’esame di stato che si elenca di seguito:

1) Documento del 15 maggio

2) Schede disciplinari e relazioni individuali

3) Relazione coordinata della classe

4) Verbali dello scrutinio degli ultimi tre anni
5) le schede personali dei candidati gia impostate con i dati anagrafici e
con giudizi gia riportati

6) Fascicoli personali degli alunni (con attestati per i crediti, pagelle,
etc.- per gli alunni diversamente abili: tutta la documentazione:
PEI, Monitoraggi in itinere e finali — per gli alunni con BES: PDP,
monitoraggi)

7) Tabella con i crediti ultimi tre anni

8) Griglie valutazione da estrapolare dal documento
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L’Ufficio didattica ¢ invitato a predisporre sia per la Scuola secondaria del |
grado che per il Liceo i seguenti atti e documenti da consegnare ad ogni
presidente in apposita cartellina con la dicitura delle classi assegnate a
ciascun presidente:

Ordinanza Ministeriale
Nomina dei coordinatori didattici (Rippa R. e Russo G.)
Composizione delle commissioni
I’elenco dei candidati agli esami:
o - alunni interni ammessi in sede di scrutinio finale;
la documentazione predisposta dal consiglio di classe;
la documentazione fornita dal consiglio di classe relativamente agli alunni in
situazione di handicap;
la copia del verbale dello scrutinio finale della classe di provenienza dei
candidati interni ed il tabellone che riporta per ogni singolo allievo il credito
scolastico assegnatogli; (solo per il Liceo)

I modelli di certificati relativi al giorno di partecipazione agli esami del
candidato, da compilare a cura della Commissione e da rilasciare a coloro i
quali ne facciano eventualmente richiesta; ( in caso di candidati esterni
lavoratori — che non abbiamo)

le schede personali dei candidati;

I verbali prestampati, (anche se per la scuola secondaria del I grado si usera
AXxios e per il Liceo commissione WEB)

le buste per contenere i compiti scritti prestampate, il materiale di cancelleria
occorrente per lo svolgimento delle prove scritte; il prospetto da affiggere
all’albo al fine di dare comunicazione dell’esito delle prove scritte;

il tabellone dei risultati delle deliberazioni finali della Commissione (in
duplice copia, di cui una da affiggere all’albo dell’Istituto e 1’altra da tenere
agli atti della

Commissione);

il registro degli esami;

il registro dei verbali delle riunioni e delle varie operazioni della
Commissione;

le chiavi della porta di accesso ai locali adibiti ad ufficio di ogni
Commissione e degli armadi messi a disposizione della stessa;

il materiale di cancelleria necessario per gli adempimenti di competenza della
Commissione: carta da pacco, spago, ceralacca.
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e Si invita I’Ufficio didattica a predisporre per ciascuna commissione quanto
occorrente per ciascuna commissione in una scatola e consegnarla la mattina
dell’insediamento

f.to Il Rettore Dirigente Scolastico
Prof.ssa Maria PIROZZI

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
dell’art. 3, comma 2 del decreto legislativo n. 39/1993
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Giorno 17/6/2019 per la SS 11

e Quant’altro sia richiesto dai Presidenti per il tramite dei due coordinatori :
SS | Rippa Ramona

SSII Russo Gelsomina

Per la SSI grado tutto deve essere consegnato alla prof.ssa Rippa il 12/06/2019

o AII’AT Giuseppe Sposito De Lucia e Dante Agati si chiede di predisporre un
computer e una stampante per ogni Presidente del Liceo nelle aule
individuate (Lab Don Diana al PT e laboratorio di Fisica)

e Lab. Rosso - aule al | piano non esposte a Sud) — nonché un pc con stampante
per gli esami di stato di SS 1.

e Sisuggerisce I’utilizzo dei tre laboratori al Piano terra dotati di climatizzatori
per lo svolgimento dei colloqui.

li 11 /06/2019

Il dirigente scolastico
Prof.ssa Maria Pirozzi



